设备、软件类资产验收单
	资产名称
	中文
	
	（资产照片）

	
	英文
	
	

	型号
	
	规格
	
	

	出厂日期
	
	购置日期
	
	

	出厂编号
	
	单价
（人民币）
	
	

	是否进口
	
	数量
	
	

	是否免税
	
	

	生产厂商
	
	

	购置单位
（落到具体教研室、科室）
	
	

	资产放置地点
	
	

	资产使用人
	
	联系电话
	
	

	资产主
体、附件
	



	技术资料
	



	
资产主要性能
指标

	



	适用范围
	




	使用人（实验室、教研室、科室）验收（一级验收）
适用条件：单台（套）<10万元；或者同种批量购置，批量金额<30万元

	安装调试及运行情况
	




 
                                               年     月    日

	
验收结论
	



                                               年     月    日

	参加验收人员

	
	姓名
	电话
	本人签名

	使用人
	
	
	

	学院（部门）级验收（二级验收）（需先填写完成一级验收内容再行填写）
适用条件：10万元≤单台（套）<40万元；或者30万元≤同种批量购置，批量金额<100万元

	技术参数情况
	





	验收结论
	
                                    
   
           
                                                 年     月    日

	整改意见
	






                                                 年     月    日

	参加验收人员

	
	姓  名
	电  话
	本人签名

	部门主管资产的负责人
	
	
	

	技术专家（1名相关学科，副高以上职称专家）
	
	
	

	校级验收（三级验收）（需先填写完成二级验收内容再行填写）
适用条件：单台（套）≥40万元，或者同种批量购置，批量金额≥100万元

	抽测技术参数情况
	


                                           年     月    日

	验收结论
	


                                            年     月    日

	整改意见
	


                                             年     月    日

	参加验收人员

	校级专家（校级专家为两名副高以上职称的熟悉资产性能的专家，其中至少有1名为非本单位的）
	姓  名
	工作单位
	电  话
	本人签名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	国资处工作人员
	
	
	
	

	校档案室接收技术资料
（单台/套达到校级验收（三级验收）标准才须移交技术资料到校档案室）

	接收人签名
	
	接收时间
	


                                         
填表说明：
1、 表格下载地址：国有资产管理处网站→表格下载→固定资产管理科；
2、单台（套）设备、软件金额≥40万元需要到校档案馆提交技术资料并签字后，再将本表拍照上传至资产管理系统，无需提交纸质版；
[bookmark: _GoBack]3、设备、软件类资产验收都需要填写此验收单，填写后作为附件上传至资产管理系统（通过网信中心验收的信息化项目，上传网信中心的《信息化项目竣工验收评审表》）。
4、本表资产使用人存一份；如需要校档案室签字的校档案馆存一份。
