仪器设备（软件）、家具验收入账方法
	金额
	验收等级
	验收参与方
	入账程序

	单套单价<10万元
批量总价<30万元
	一级验收
（使用人验收）
	使用人（实验室、教研室、科室）代表
	验收后登录智慧校园--资产管理综合信息平台填报资产入账。

	10万元≤单套单价<40万元
30万元≤批量总价<100万元
	二级验收
(学院/部门验收)
	供应商、使用人代表、本学院（部门）的两名专家，其中一名为学院（部门）分管资产的领导，另一名为熟悉设备性能的专家
	[bookmark: _GoBack]验收后登录智慧校园--资产管理综合信息平台填报资产入账。

	单套单价≥40万元
批量总价≥100万元
	三级验收
（校级验收）
	供应商、使用人代表、学院（部门）选择两名副高以上职称的熟悉设备性能的专家（其中至少必须有1名为非本单位的），须拍摄验收过程照片
	验收时填写《仪器设备三级验收单》，验收后将《验收单》、设备技术资料和光盘等交至校档案馆存档；登录智慧校园--资产管理综合信息平台填报资产入账。


备注：需要进行三级验收的，必须首先进行二级验收，二级验收完成后方能组织三级验收。
