桂林电子科技大学研究生学历（学位）证明书办理流程
根据相关文件规定，学历证书和学位证书遗失或者损坏者，申请办理研究生学历（学位）证明书，具体流程如下：

1. 学生将表1材料纸质版交到研究生院206学位办，或通过EMS邮寄，邮寄地址详见表1。将表1材料电子档发xwb@guet.edu.cn，邮件标题注明姓名及需办理证明书类型。

表1学生提交材料

	类别
	名称
	备注

	必要材料

	《桂林电子科技大学学历（学位）证明书申请表》见附件1
	

	
	本人身份证复印件
	

	
	近期二寸免冠蓝底证件照（即新华社打印的全部照片）
	纸质版和电子版都需提交。其中电子版为：Jpg格式，10-100kb，无ps痕迹，图片清晰，蓝底。否则无法上传学信网

	
	委托书（含委托人和代理人姓名证件号码和联系方式、委托原由、委托范围、委托期限。委托人和代理人签字并按手印）
	需委托他人代为办理时提交

	
	代理人身份证复印件
	

	辅助材料
	《教育部学历证书电子注册备案表》
	学信网申请链接https://www.chsi.com.cn/xlcx/rhsq.jsp 

	
	《中国高等教育学位在线验证报告》
	

	Ps：1. 必要材料一定要提交！辅助材料可不提交，但辅助材料可提高办理效率。2.邮寄地址：广西壮族自治区桂林市灵川县灵田镇东田村桂林电子科技大学花江校区研究生院206学位办，邮编：541004，联系电话：0773-2310651，联系人：韩老师、宋老师


2. 研究生院学位办在10个工作日内完成学历（学位）证明书的办理手续。如遇节假日或特殊情况，则往后顺延，寒暑假不办理此业务。
3. 学生可亲自或委托代理人到研究生院学位办领取《学历（学位）证明书》。委托代理人领取的，还须提交委托书、委托人及代理人双方的身份证复印件。

4. 学生领取学历证明书后可在中国高等教育学生信息网上查询证明书标注情况。

研究生院学位办

2024年9月6日
附件1 桂林电子科技大学研究生学历（学位）证明书申请表
	姓  名
	
	性  别
	
	出生日期
	年   月   日

	籍  贯
	
	学  号
	
	民   族
	

	身份证号
	
	联系电话
	

	工作单位或住址
	
	联系邮箱
	

	入学日期
	
	毕业日期
	
	学历层次
	( 博士

	所学专业名称
	
	
	( 硕士

	学历证书编号
	
	学位证书编号
	

	申请办理证明书类型
	□学历证明书             □学位证明书

	申   请

理   由


	 　　 申请人签名：                  申请时间：     年　　月　　日

	学校学籍

管 理 部

门 意 见
	经办人签名：

年　　月　　日
	负责人签名：

（部门公章）

年　　月　　日

	学   校

意   见
	主管领导签名：                  （学校公章）      年    月    日

	补   发

情   况
	学历证明书补证号：

学位证明书补证号：

　　　　　　　　　　　　        　　补发日期：    年    月    日




注：1.本表一式两份。2.补证号由研究生院学位办根据编号规则填写。

