  查阅重要档案材料申请表（样表）

	查档人单位
	XX处 


	查档人姓名
	XXX

	查阅档案内容

（年度名称或文号）
	1、单位法人证书（正、副本）

2、组织机构代码证（正、副本）



	查档原因
	                用于银行账号年检


	查阅者要求
	各复印10份


	查档人所在单位意见
	同意
（领导签字或盖单位章）



	校领导审批意见
	                     同意

（分管校领导签字）



	   档案馆审批意见
	


承办人：                           时间：           年         月

