桂林电子科技大学举办报告会、研讨会、讲座和论坛
邀请校外人员审核备案表
举办单位：                        分管或联系校领导：
	会
议
情
况
	会议名称
	

	
	举办时间
	
	参加对象
	

	
	举办地点
	
	参加人数
	

	
	负责人
	
	手机
	

	
	现场管理人员
	
	手机
	

	
	会议类别
	□报告会  □研讨会   □讲座    □互联网  
 □论坛   □境外人员作为报告人  □境外人员参加

	
	主要内容
	（必须提供讲义、课件或PPT作为附件；讲座内容如是外文的，主要内容需翻译成中文，并提交中文版讲义、课件或PPT）


	报
告
人
情
况
	姓名
	
	职务
	

	
	所在单位
	
	职称
	

	
	专业及特长
	

	所在单位意见
	负责人签字：       盖章：
年  月  日

	国际合作与交流处/
港澳台办意见
	负责人签字：        盖章：
年  月  日

	校党委宣传部意见
	负责人签字：       盖章：
年  月  日

	主办单位分管或联系校领导意见
	签字：       
年  月  日

	注：1、教务处、网络与信息技术中心等单位见到以上审核流程走完后，方可提供相应支持。
2、举办研讨会、论坛原则上应提前20个工作日，举办报告会、讲座原则上应提前5个工作日逐级申请审核，相关部门应于2个工作日内审批。



附表：
桂林电子科技大学举办报告会、研讨会、讲座和论坛

邀请校外专家补充材料
承办单位（公章）：

	个人工作简历
	

	个人教学科研成果
	

	活动经费预算
	                                        负责人：

                                               年      月       日                                              

	教务处审核意见
	负责人：

                                               年      月       日  


注：主表和附表一式一份提交教务处审核备案。
